
  

 برگزاری جلسه معارفهفرآیند 

 
 مدیر تحصیلات تکمیلی ، تنظیم و تایید محتوایی برنامه معارفه .1

 تحصیلات تکمیلی ، تنظیم زمان مراسم با هیئت رئیسه و مدیران گروه های آموزشیکارشناس  .2

 کارشناس تحصیلات تکمیلی ، هماهنگی با معاونت اداری و مالی جهت تهیه هدایا به تعداد دانشجویان .3

 و هماهنگی با مسئول تشریفات جهت پذیرایی .4

 کارشناس تحصیلات تکمیلی ، هماهنگی با روابط عمومی .5

س تحصیلات تکمیلی و روابط عمومی، اطلاع رسانی زمان مراسم به دانشجویان از طریق سایت دانشکده کارشنا .6

 و اداره آموزش

 کارشناس تحصیلات تکمیلی و روابط عمومی، آماده کردن هدایا و برگزاری مراسم .7

 کارشناس تحصیلات تکمیلی،  تهیه فهرست اسامی شرکت کننده همراه با مشخصات تماس .8
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 روش اجرایی اداره تحصیلات تکمیلی 
 

 

 درمانی تهران،دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی

 دانشکده پرستاری ومامایی 



 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مدیر تحصیلات تکمیلی

 تنظیم و تایید محتوایی برنامه معارفه

 کارشناس تحصیلات تکمیلی

 تنظیم زمان مراسم با هیئت رئیسه و مدیران گروه هاي آموزشی

 

 کارشناس تحصیلات تکمیلی

 مالی جهت تهیه هدایا به تعداد وهماهنگی با مسئول جهت پذیراییگی با معاونت اداري و نهماه

 

 کارشناس تحصیلات تکمیلی

 هماهنگی با روابط عمومی 

 

 کارشناس تحصیلات تکمیلی و روابط عمومی

 اداره تحصیلات تکمیلی اطلاع رسانی زمان مراسم به دانشجویان از طریق سایت دانشکده و 

 

 و روابط عمومیکارشناس تحصیلات تکمیلی 

 كردن هدایا و برگزاري مراسم  آماده

 

 کارشناس تحصیلات تکمیلی

 همراه با مشخصات تماس تهیه فهرست اسامی شركت كننده

 شروع

 پایان


